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PEMBUATAN

6 Mei 2025

PERINGATAN

Apabila proses usulan status CPNS ke PNS tidak berjalan akan berakibat terhambatnya 

ketertiban administrasi dan menghambat karier pegawai 

PERALATAN/PERLENGKAPAN YANG DIGUNAKAN

SK PNS, Dokumen Pengambilan Sumpah PNS

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Printer

Scanner

Koneksi Internet

Komputer             5. Berkas/data kelengkapan usulan status dari CPNS ke PNS 



Ket.

1

Pelaksana Menerima, menyiapkan dan 

memverifikasi berkas pegawai CPNS, serta 

membuat konsep surat pengantar usulan 

status CPNS ke PNS

Berkas 1 Hari

Berkas dan 

konsep 

surat 

2

Ketua Tim Kerja SDM TURT memeriksa 

surat pengantar usulan status CPNS ke 

PNS untuk dimintakan paraf kepada Kabag 

TU

Berkas dan 

konsep surat 
1 Jam

Berkas dan  

surat 

3

Kabag TU memeriksa dan memparaf 

konsep surat usulan status CPNS ke PNS 

untuk dimintakan persetujuan kepada 

Kapus

Berkas dan  

surat 
1 Jam Surat

4
Kapus memeriksa dan menandatangani 

surat usulan status CPNS ke PNS
Surat 1 Jam Surat

5

Berkas dan surat usulan status CPNS ke 

PNS yang sudah ditandatangani Kapus 

diserahkan kembali kepada Kasubag untuk 

dikirim ke Eselon 1 melalui petugas 

pengelola

Surat 1 Hari Surat

Proses Penerbitan SK PNS (BRMP,Biro, 

BKN )
SK

6
Pengiriman SK PNS ke UK/UPT dan 

pendokumentasian
SK 1 hari SK

Waktu Output
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