No SOP

100/0T.225/1.3/6/2023

@ KEMENTERIAN PERTANIAN RI Tanggal Pembuatq1 Juni 2023
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif |1 Juni 2023

Disahkan oleh

KEMENTERIAN PERTANIAN
BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN
PUSAT STANDARDISASI INSTRUMEN HORTIKULTURA

NAMA SOP

Dasar Hukum :

1. Keputusan Menteri Pertanian Nomor 269/Kpts/ KP.330/2 /2013 Tahun 2013
tentang Pengangkatan dalam jabatan struktural eselon II-a dan II-b

2. Permentan Permentan Nomor: 06 /Permentan /OT.140/2/2012 tentang
Pedoman Kerja Sama Penelitian dan Pengembangan Pertanian,

3 Permentan Nomor: 74 /Permentan/OT.140/12/2012 tentang Pedoman
Pengelolaan Pinjaman Luar Negeri dan Hibah Kementerian Pertanian

4 Peraturan Menteri Keuangan Nomor:99/PMK.05/2017 tentang Adminstrasi
Pengelolaan Hibah

Kualifikasi Pelaksana :
1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2 Memahami bahasa Inggris
3 memahami peraturan perundang-undangan tentang hibah

4 memahami tentang mekanisme penatausahaan hibah
bentuk uang

Keterkaitan :
SOP Penyusunan rencana kerjasama

Peralatan/Perlengkapan :
Data kegiatan hibah luar negeri yang belum mendapat nomor
registrasi

Dokumen MOU, LOA, TOR

Peringatan :

1.|Registrasi pengelolaan hibah luar negeri harus dilakukan agar dana kegiatan
PHLN terdaftar di Kementerian Keuangan. Apabila tidak dilakukan maka
berpotensi laporan keuangan tidak akurat

Pencatatan dan Pendataan :
Data kegiatan hibah luar negeri yang belum mendapat nomor
registrasi
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BAGAN ALUR

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
REGISTRASI PENGELOLAAN HIBAH LUAR NEGERI

PELAKSANA MUTU BAKU
kelompok r SPHS Badan e
il Kelengkapan Waktu
1 |Pelaksana membuat konsep surat permohonan m_ﬂmmﬂmw et 1 hari |Konsep Surat
registrasi kegiatan kerja sama hibah luar negeri z 1 persyaratan
untuk yang dipen registrasi
di i ke Sub Koordinator, serta
LMMWMWMMHB TR o, Grant Summary
kelengkapan persyaratannya
2 Subkoordinator memeriksa konsep surat dan Naskah perjanjian 1i Sutat
kelengkapan hibah/ L s
permohonan permintaan nomor registerasi ; 1 persyaratan
kemudian yang diper registrasi
menyampaikan ke Koordinator SPHS untuk Ya a s
diperiksa dan diparaf SAnL BRORary
RULISED DuldL
oo
3 Koordinator SPHS memeriksa surat Naskah perjanjian 14 Surat
permohonan hibah/ = Ll
registrasi dan memberikan paraf, serta ; 1 persyaratan
memeriksa yang diper registrasi
di ;
WMWmemvmn dokumen yang diperlukan. Surat s B
ah di ian di ikan k :
sudah di paraf kemudian disampaikan ke Tidak Surat permohonan

Kapus
untuk diperiksa dan ditandatangani
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Kapus memeriksa, menyetujui dan

beserta dokumen kelengkapannya untuk di

lebih lanjut

hibah/
yang dipersamakan
Grant Summary

Surat permohonan

: Naskah perjanjian ;
menandatangani surat untuk hibah/ 1 hari |[Surat
diproses lebih lanjut ke Sekretariat BSIP
; persyaratan

yang dipersamakan registrasi
Grant Summary
Surat permohonan

Sekretariat BSIP menerima surat permohonan -
S INRRAL BoqaRal 14 hari |Nomor Registrasi

Memonitor pemrosesan permohonan registrasi

menerima nomor registrasi PHLN dan
mendokumentasikan

Naskah perjanjian
hibah/

yang dipersamakan

Grant Summary

Surat permohonan

Nomor Registrasi
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